EL HONORABLE CONSEJO SUPERIOR DE LA UNIVERSIDAD
AUTONOMA DE QUITO - UNAQ -

CONSIDERANDO:

- Que en el articulo 61 de la Ley de Educacién Superior se dispone: “Los requisitos de caracter
académico y disciplinario necesarios para la aprobacién de cursos y carreras, constaran en los
respectivos estatutos, reglamentos y demas normas.”

- Que en el articulo 38 del Reglamento a la Ley de Educacién Superior se tipifica: “Los estudiantes
deberan cumplir las normas de caracter disciplinario que establezcan las instituciones de
educacion superior y su incumplimiento sera motivo de reprobaciéon o sancién de conformidad
con lo que sefiala el estatuto y reglamentos de cada universidad, ...”

- Que en el articulo 46 del Estatuto de la Universidad Autonoma de Quito — UNAQ - se estipula
que: “Los estudiantes son sujetos de derechos y obligaciones. La Universidad garantizara el
ejercicio oportuno y eficaz de los derechos de los estudiantes, el cumplimiento de las
obligaciones académicas y las normas de caracter disciplinario, de acuerdo con la legislacion
gue en materia se encuentre vigente y el Reglamento para los Alumnos de la Institucion.”

- Que la Universidad Autbnoma de Quito — UNAQ - requiere de una normativa juridica adecuada y
flexible que le permita formar profesionales altamente calificados; vy,

En uso de las atribuciones que le faculta la ley,

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- Aprobar y expedir el siguiente Reglamento:



REGLAMENTO PARA LOS ALUMNOS DE LA UNIVERSIDAD

AUTONOMA DE QUITO -UNAQ-

TITULO |
DE LAS GENERALIDADES
CAPITULO |
DE LA FINALIDAD Y ALCANCE

Art. 1.- El presente Reglamento tiene por finalidad establecer las normas para la admision,
matricula, evaluacién, promocién, incentivos, permanencia, separacion y régimen
disciplinario de los Alumnos de la Universidad Auténoma de Quito — UNAQ -.

Art. 2.- La Universidad Auténoma de Quito — UNAQ - es una comunidad de autoridades,
personal docente, estudiantes, empleados y trabajadores, quienes estan sujetos a lo
dispuesto en la Constitucién Politica del Estado, a la Ley Organica de Educacion
Superior, al Reglamento General a la Ley de Educacion Superior, al Estatuto de la
Universidad Auténoma de Quito — UNAQ -, al presente Reglamento y demas
disposiciones conexas.

Art. 3.- Todo el Personal de la Universidad Auténoma de Quito — UNAQ -, en sus
correspondientes ambitos de competencia, seran responsables de la aplicaciéon y
cumplimiento del presente Reglamento.

CAPITULO I
DE LOS ESTUDIANTES
Art. 4.- Para ser alumno(a) de la Universidad Autonoma de Quito — UNAQ — se requiere poseer

titulo de bachiller, haber cumplido los requisitos normados por el Sistema Nacional de
Admision y Nivelacion, y las exigencias establecidas en el presente reglamento.



Art. 5.-

Art. 6.-

Art. 7.-

Son alumnos(as) de cursos regulares, quienes habiendo cumplido todos los

requisitos para realizar estudios en las modalidades presencial, Semipresencial o a
distancia / virtual, se encuentren legalmente matriculados en una de sus
Especializaciones o Centros Académicos.

Son alumnos(as) de cursos especiales, quienes se matriculen para realizar estudios en
periodos no regulares y expresamente determinados para un fin especifico, de
acuerdo con la planificacién de dichos cursos.

Por ninguin concepto se aceptaran alumnos(as) en la condicién de oyentes.

TITULO I

Art. 8.-

Art. 9.-

DEL PROCESO DE ADMISION Y NIVELACION

CAPITULO |

DEL PROCESO DE ADMISION

El Vicerrector Académico serd responsable de planificar y dirigir el Proceso de
Admision.

Los aspirantes a alumnos(as) de la modalidad presencial, se inscribirdn para las
diferentes Especialidades o Centros Académicos en las fechas que se determinen para
el efecto, y presentaran en la Secretaria General de la UNAQ o en la Secretaria
Académica de la Especializacién o Centro Académico, los siguientes documentos:

a) Formulario de inscripcion;

b) Titulo de bachiller o acta de grado o certificacién de encontrarse cursando o haber
aprobado el sexto curso del colegio;

¢) Cédula de ciudadania, identidad o pasaporte;

d) Partida de nacimiento; vy,



Art. 16.-

Art. 10.-

Art. 11.-

Art. 12.-

Art. 13.-

Art. 14.-

Art. 15.-

e) Comprobante de pago del derecho de inscripcion.

Los aspirantes cursaran el respectivo curso propedéutico en las fechas y plazos
establecidos cada semestre por la UNAQ y se someteran al proceso de seleccion.

Los aspirantes para aprobar el curso propedéutico deberan asistir por lo menos al 90 %
de horas / clase previstas y obtener la calificacion minima de 15 / 20; caso contrario,
tomaran el curso nuevamente, y solo podran hacerlo por una ocasion adicional.

El Vicerrector Académico absolvera las dudas que se suscitaren en relacion con el
procedimiento de seleccion y sus resultados.

Los aspirantes sujetos a convenios, para la admision cumpliran solamente con el
procedimiento de inscripcion.

Los aspirantes que acrediten estudios en instituciones de educacion superior, nacionales

0 extranjeras, podran solicitar el reconocimiento de estudios de acuerdo con lo
dispuesto en este Reglamento.

Los titulos de bachiller obtenidos en el extranjero seran aceptados Unicamente si
estuvieren legalizados, reconocidos y refrendados por el Ministerio de Educacion,
Cultura, Deportes y Recreacién del Ecuador.

La UNAQ concedera matricula de acuerdo a los cupos disponibles en las distintas
Especializaciones o Centros Académicos.

Una asignatura podra dictarse siempre y cuando exista por lo menos doce alumnos legalmente

registrados o matriculados.

CAPITULO Il

Art. 17.-

DEL RECONOCIMIENTO DE ESTUDIOS

Se reconoceran los estudios aprobados en otras Universidades o Escuelas
Politécnicas, Institutos Técnicos Superiores y Tecnoldgicos legalmente reconocidos, o



en otras Especializaciones o Centros Académicos de la UNAQ, a través de los
procesos de convalidacién, homologacién y validacion de estudios.

No se tramitaran solicitudes de reconocimiento de estudios, a los alumnos(as) que hubieren
reprobado por tercera ocasién una 0 mas asignaturas.

Art. 18.-

Art. 19.-

Art. 20.-

Para el reconocimiento de estudios se debera presentar en la Secretaria General de la
UNAQ o en la Secretaria Académica de la Especializacién o Centro Académico, la
siguiente documentacion:

a)

b)

c)

d)

e)

)

h)

Solicitud dirigida al Honorable Consejo Superior, en papel universitario y dentro de
los plazos que se determine para cada caso;

Copia de los documentos militares y de identificacion;

Record académico debidamente legalizado, con las calificaciones obtenidas, fecha
de aprobacién y carrera a la que pertenece;

Plan de estudios y programas certificados de las asignaturas aprobadas;

Certificacion y constancia fehaciente de que la institucién extranjera que hubiera
otorgado los certificados de estudio, es reconocida oficialmente por el respectivo
pais como una institucion de Educacion Superior;

Comprobante de haber pagado los derechos;

Los extranjeros presentaran, ademas, el permiso domiciliario definitivo o el
pasaporte con la visa de estudiante;

En el caso de extranjeros o respecto de estudios realizados en el exterior, toda la
documentacién debera presentarse traducida al espafiol, cuando hubiese lugar a
ello, autenticada y legalizada; e,

Certificacion de la institucién de educacion de origen, indicando que el alumno(a)
no tiene impedimento para continuar sus estudios en ella.

CONVALIDACION.- Es la declaracion de equivalencias entre los contenidos tematicos
de los programas de cursos, ciclos, médulos, seminarios o0 asignaturas, estudiados y
aprobados en las Universidades o Escuelas Politécnicas de origen, con los
correspondientes en la UNAQ, en base al analisis comparativo de los contenidos que
tengan en la fecha en la que fueron cursados y aprobados.

La Convalidacién de Estudios procede Unicamente:



Art. 21.-

Art. 22.-

Art. 23.-

Art. 24.-

Art. 25.-

Art. 26.-

a) Cuando la documentacion de convalidacion se hubiere presentado por lo menos
con quince dias de anticipacion a la fecha de inicio del periodo académico al cual
se desea acceder;

b) En el caso de que los estudios no superen diez afios de antigiiedad a la fecha de
solicitar la convalidacion; y,

c) Cuando los contenidos tematicos guarden entre si un grado de equivalencia igual
o superior al 80 %.

El Honorable Consejo Superior emitird la resolucién correspondiente sobre la solicitud
de convalidacion, aprobando o negando la convalidacion vy fijara las asignaturas que
han sido reconocidas y aquellas que deben ser aprobadas, previo informe de la
Comision Académica designada para realizar el estudio.

HOMOLOGACION.- Es el reconocimiento de una o mas asignaturas o actividad
curricular realizada en otra carrera o programa, de la UNAQ u otra Universidad o
Escuela Politécnica Nacional o Extranjera, reconocida oficialmente.

Podran solicitar homologacion de asignaturas:

a) Los alumnos(as) que se reintegren a la UNAQ, sea que lo hagan a su carrera o
programa de origen o a otra especializacion; y,

b) Los alumnos(as) que soliciten cambio de carrera o programa al interior de la
UNAQ, 0 que comiencen a cursar una 0 mas carreras en forma paralela, siempre y
cuando no hayan agotado una tercera matricula en una misma asignatura.

Para postular a la homologacidn, los alumnos(as) cumpliran los mismos requisitos
sefialados para el caso de la convalidacion, en lo que fuera aplicable.

El plazo para presentacién de solicitudes de homologacién sera a mas tardar quince
dias antes del inicio del periodo académico.

VALIDACION POR EXAMENES.- Los alumnos(as) podran solicitar el reconocimiento
de estudios mediante la aprobacion de examenes de CONOCIMIENTOS



Art. 27.-

Art. 28.-

Art. 29.-

Art. 30.-

RELEVANTES, Unicamente en las asignaturas de idiomas, computacioén, en las que se
acreditare experiencia en la tematica de la asignatura (segin programa de estudios
vigente) y en las demas materias o asignaturas que estableciere el Honorable Consejo
Superior.

Los examenes de CONOCIMIENTOS RELEVANTES deberan cumplir con todos los
requisitos formales y de contenido de los exdmenes regulares de la asignatura objeto
de la validacién, previo el pago de los derechos correspondientes; este proceso se
podra cumplir siempre y cuando el alumno(a) esté legalmente matriculado(a) en la(s)
materia(s) que va a solicitar se le evalle mediante este mecanismo y debera hacerlo a
mas tardar dentro de los ocho (8) primeros dias de iniciado el semestre o periodo
académico.

Procede el reconocimiento de validacion por examenes:

a) Por una sola vez en la misma materia; v,

b) Sila solicitud se hubiese presentado por lo menos quince dias antes de la fecha
del inicio oficial del semestre.

El Coordinador de la Especializacion nombrara un TRIBUNAL EXAMINADOR,
compuesto por tres profesores titulares de la carrera, para que preparen el
cuestionario, examinen y califiquen al solicitante. La calificacién promedio minima de
aprobacion sera 45 / 60. Los exdmenes no podran repetirse en ningin caso y bajo
ningln argumento.

La validez legal de los documentos exigidos para el reconocimiento de estudios sera
verificada por el Secretario Académico de la Especializacion o Centro Académico, y la
resolucion académica estard a cargo del Honorable Consejo Superior, que se
pronunciara sobre el informe de la Comision o Tribunal, segun corresponda.

La UNAQ no reconocera estudios de los alumnos(as) que por causas de orden
académico, legal o disciplinario se encuentren impedidos de continuar sus estudios
en la institucién de origen.



Art. 31.- Las calificaciones por reconocimiento se registraran de la siguiente manera:

a) En el caso de homologacién de estudios, se registraran las mismas
calificaciones con las que los alumnos(as) aprobaron las respectivas asignaturas;
y;

b) Para el caso de reconocimiento de estudios por convalidacion y validacion de
examenes de CONOCIMIENTOS RELEVANTES, se registrara la calificacion de
45/ 60 en cada una de las asignaturas.

Art. 32.- En el expediente del alumno(a) constara la documentacién de respaldo, incluyendo
los comprobantes de pago de los aranceles por reconocimiento de estudios.

CAPITULO IlI

DEL RECONOCIMIENTO DE TITULOS

Art. 33.- La UNAQ reconocera los titulos profesionales y grados académicos obtenidos por
ciudadanos ecuatorianos o0 extranjeros graduados en universidades, politécnicas,
institutos, escuelas superiores y académicas del exterior que tengan nivel universitario
0 politécnico reconocido. El reconocimiento se efectuara cuando en la UNAQ exista la
carrera motivo del reconocimiento.

El reconocimiento se efectuara a solicitud expresa del interesado(a) o en atencion de la
designacion que realice el CONESUP, de acuerdo con las normas correspondientes.

Art. 34.- El reconocimiento es un proceso que culmina con el otorgamiento de un documento
oficial suscrito por el Rector y el Secretario General Procurador de la UNAQ , y la
inscripcion del titulo correspondiente.

Art. 35.-  El proceso de reconocimiento implica las etapas de revalidacién y equiparacion.

REVALIDACION.- Es el reconocimiento y confirmacion del valor legal del titulo profesional o grado
académico y de los documentos presentados por el solicitante.



EQUIPARACION.- Es la declaratoria de equivalencia del titulo profesional o grado académico a
través del estudio y andlisis de los planes, programas y requisitos de graduacion de la institucién
extranjera con los planes, programas y requisitos de la carrera afin del sistema educativo de la
UNAQ.

Art. 36.- La validez legal de los documentos exigidos para el proceso de reconocimientos de
titulos, sera verificada por el Secretario General Procurador de la UNAQ, y la validez
académica o equiparacion estara a cargo del Coordinador de la Especializacion
correspondiente, previo informe de la Comisién designada para el efecto.

Art. 37.- Para el tramite de reconocimiento de titulos profesionales o grados académicos
otorgados en el exterior deben cumplirse los siguientes requisitos:

a) Solicitud dirigida al Rector, en papel universitario;

b) Presentacion del titulo original legalizado por las Autoridades Institucionales o
Estatales que le extendieron, debidamente autenticado, de acuerdo con las
normas legales pertinentes, y validado por las Autoridades Consulares y Ministerio
de Relaciones Exteriores del Ecuador;

¢) Adjuntar planes de estudio, programas por asignaturas, requisitos de graduacion y
certificados de las asignaturas aprobadas en la carrera, legalizados y autenticados
de conformidad con la ley, cuando no exista convenio de reconocimiento de titulos;

d) Silos documentos requeridos en los numerales que anteceden no estuvieren en
idioma castellano, el interesado(a), antes de presentarlos, obtendra su traduccién
oficial de acuerdo con las normas del Cédigo de Procedimiento Civil, excepto los
programas de estudio;

e) En el caso de Extranjeros, copia auténtica del pasaporte que autoriza su
permanencia en el Pais y copia certificada de un contrato de trabajo de un minimo
de un afo de duracién. Para Ecuatorianos, copia auténtica de la cédula de
ciudadania y de sus documentos militares;

f) Comprobante de pago de los derechos arancelarios, previa a la inscripcion del
titulo en el libro correspondiente;

g) Confirmacion via fax de la institucion que otorgé el titulo y que obtendra el
reconocimiento de la UNAQ), a costa del interesado;

h) Certificacion del Gobierno correspondiente que establezca el nivel universitario y
reconocimiento estatal de la institucién que otorgo el titulo;



i) Se consideraran las asignaturas fundamentales de la carrera y en caso de que
faltaren algunas de ellas, el Sr. Coordinador de la correspondiente Especializacién
0 Centro Académico, previo informe de comision, establecera el examen o
examenes de equivalencia que el solicitante deberéa rendir obligatoriamente.

La documentacion debera presentarse en la Secretaria General de la Universidad y una vez que se
haya verificado su validez legal, se tramitara hacia la correspondiente Especializacién o Centro
Académico.

CAPITULO IV

DEL PROCESO DE MATRICULACION

Art. 38.- Para matricularse, los aspirantes aceptados presentaran en la Secretaria Académica
de la Especializacion o Centro Académico la siguiente documentacion:

a) Partida de nacimiento (original);
b) Cedula de ciudadania, identidad, o pasaporte con la visa correspondiente;

c) Original y copia del titulo de bachiller o copia certificada del acta de grado,
debidamente legalizados y refrendados por el Ministerio de Educacién, Cultura,
Deportes y Recreacion;

d) Copias de los documentos militares exigidos por la ley;
e) Certificado de votacion ultimo;

f)  Formulario de Inscripcién debidamente complementado;
g) Comprobantes de pago del arancel respectivo;

h) Dos fotografias tamafio carné; e,

i)  Certificado de idoneidad otorgado por el facultativo de la UNAQ, respecto de los
resultados de los exadmenes médicos exigidos para el ingreso.

Art. 39.- Para matricularse en cursos especiales, los aspirantes aceptados presentaran la
siguiente documentacion:



Art. 40.-

Art. 41.-

Art. 42.-

a) Partida de nacimiento;

b) Copia de la cédula de ciudadania, identidad, o pasaporte con la visa
correspondiente;

c) Copia documentos militares exigidos por la ley;

d) Formulario de Inscripcién debidamente complementados;
e) Comprobante de pago de aranceles;

f)  Dos fotografias tamafio carné; y,

g) Cumplir los requisitos especificados para el curso a seguir.

El proceso de inscripcién y seleccion es Unico para cada periodo académico de
estudios; por lo tanto, los(as) aspirantes aceptados que no llegaren a matricularse
deberan someterse a un nuevo proceso de inscripcién y seleccién, salvo en casos de
fuerza mayor debidamente comprobado.

En casos de excepcion el Coordinador de la Especializacion o del Centro Académico
podra, durante el periodo académico en curso, conceder prérroga para la presentacion
de los documentos que le faltaren al aspirante para su matricula, otorgandole
matricula con la observacién de “provisional”.

Para las matriculas posteriores, los(as) alumnos(as) deberan presentar los siguientes
documentos:

a) Documentos personales: certificado de votacion y documentos militares, segun
corresponda;

b) Formulario de registro de materias y créditos debidamente complementado y
firmado por el alumno(a); este documento fuente es exigible para la emision de la
Factura correspondiente del pago de aranceles;

c) Comprobante de pago de aranceles y especies del semestre a matricularse;
d) Record académico debidamente legalizado; vy,

e) Formulario de Inscripcién debidamente complementado.



Art. 43.-

Art. 44.-

Para los cursos regulares, el Vicerrector Académico elaborara el calendario de
actividades, en el que se tipifiquen los periodos para las matriculas ordinarias y
extraordinarias.

Para los cursos especiales se elaborara un calendario especifico en la que se
determinaran los procesos de admisién y matricula y se sefialara el régimen
econdémico de los mismos.

Art. 45.- La UNAQ no concedera matricula a quienes hayan sido expulsados de otras instituciones

Art. 46.-

Art. 47 .-

de educacion superior, nacionales o extranjeras.

La UNAQ concedera hasta segunda matricula para el curso propedéutico y hasta
tercera matricula para aprobar una misma asignatura.

Los(as) alumnos(as) extranjeros se someterdn a este Reglamento y demas
disposiciones legales y reglamentarias pertinentes.

Todos los alumnos(as) se sujetaran al régimen de aranceles y facilidades para el pago

de obligaciones econémicas.

No se otorgaran matricula, certificados, ni documentos a los(as) alumnos(as) que no hubieren
cumplido sus obligaciones econémicas con la UNAQ.

Art. 48.-

Art. 49.-

Los(as) alumnos(as) pagaran los aranceles de semestralizacion segin el nimero de
créditos que libre y voluntariamente tomen y de acuerdo con la planificacién curricular
propia de cada Especializacion o Centro Académico.

No habra devolucién de aranceles ni especies por ningln concepto, a no ser que la
UNAQ no dé cumplimiento a la oferta académica planificada, en cuyo caso el derecho
le asiste al alumno(a); si el alumno(a) se retira de la Institucion debe notificar POR
ESCRITO, a fin de que conste en su record académico tal situacion; su retiro voluntario
0 por decision ajena a la UNAQ, NO le exime del pago de valores que adeude a la
Universidad, y en caso de no cumplir, la UNAQ tiene el pleno derecho para iniciar la
accion legal correspondiente a fin de recaudar los valores adeudados por el alumno(a).



Art. 50.-

TITULO I

Art. 51.-

Art. 52.-

Art. 53.-

Art. 54.-

Art. 55.-

Una vez que un alumno(a) conste en los registros de un paralelo, NO podra cambiarse
a otro de la misma Especializacibn o Centro Académico, salvo situaciones
debidamente demostrables, previa solicitud escrita dirigida al Honorable Consejo
Superior, maximo dentro de los 30 dias de iniciado el periodo académico y anexando
el pago de los respectivos derechos.

DEL PROCESO DE ESTUDIOS

CAPITULO |

DEL REGIMEN DE ESTUDIOS

El régimen de estudios se desarrollara por periodos académicos, en base al sistema de
créditos, segln la programacion de la modalidad, Especializacion o Centro Académico.

Un crédito es la unidad cuantica de valoracion, en funcién del cual se valora una
materia 0 asignatura, segun la modalidad por periodo académico; por lo tanto, una
asignatura tendra tantos créditos en base a la importancia de la materia, de las horas
de clase o dedicacion académica que tenga a la semana.

El calendario general de actividades para cada uno de los periodos académicos sera
determinado por el Vicerrector Académico.

La Especializacién o Centro Académico. determinara el nimero minimo y maximo de
créditos en los que podran matricularse los alumnos(as) en cada periodo académico.

Se admite por una sola ocasién, que un alumno(a) se cambie de programas o carrera;
en este caso, la asignatura se reconocera por homologacion.

El Curso propedéutico no se considerara parte de la carrera universitaria.



Art. 56.-

Art. 57.-

Art. 58.-

Art. 59.-

Los(as) alumnos(as) podran tomar asignaturas bajo el sistema de CREDITOS, en
diferentes Especializaciones o Centros Académicos, siempre que los contenidos
curriculares y carga horaria fueren similares, y previa autorizacién del Coordinador de
Especializacion o del Centro Académico.

Las Especializaciones o Centros Académicos daran a conocer a los alumnos(as) al
inicio de cada periodo académico, el cronograma de actividades y demdas aspectos
pertinentes.

CAPITULO Il

DE LA EVALUACION Y APROBACION DE ASIGNATURAS

Los alumnos(as) de la modalidad “presencial” que reprobaren una o mas asignaturas,
no podran matricularse en asignaturas que guarden concatenacion, conforme se refleja
en la malla curricular de cada Especializacién o Centro Académico.

El aprendizaje de los alumnos(as) se evaluara a través de pruebas, lecciones, deberes,

trabajos y otros instrumentos evaluatorios y académicos que se aplicaran en las
respectivas asignaturas, segin las siguientes definiciones:

a) PRUEBAS.- Son las evaluaciones escritas u orales sobre los temas estudiados.

b) LECCIONES.- Son evaluaciones orales o escritas que el profesor aplica para
verificar el aprendizaje del alumno(a) sobre temas tratados en clase, deberes o
investigaciones dispuestos en forma anticipada.

c) DEBERES.- Son las tareas que el profesor asigna al alumno(a) para que los realice
fuera del aula, sobre aspectos relacionados con la asignatura: y,

d) TRABAJOS.- Son las tareas asignadas a los alumnos(as) cuyo contenido remplaza
total o parcialmente a las pruebas.

Se considera como otros instrumentos evaluatorios y académicos, la participacion
de los alumnos(as) en seminarios, paneles, mesas redondas, exposiciones, trabajos
modulares, produccion periodistica, investigaciones, trabajos de laboratorio,



Art. 60.-

Art. 61.-

Art. 62.-

Art. 63.-

Art. 64.-

participacion activa en unidades de produccién y servicios y otros, los cuales podran
reemplazar total o parcialmente a las pruebas.

La evaluacién se fundamentara y dirigird a la comprobacion del cumplimiento de los
objetivos de las diferentes unidades didacticas de cada asignatura.

La evaluacién académica de cada asignatura se realizard por bimestres, sobre 20
puntos, utilizando los instrumentos previstos en este Reglamento, para lo cual los
profesores por lo menos 30 dias antes del inicio de cada periodo académico,
presentaran al Coordinador de Especializacion o del Centro Académico, la
reprogramacion de las unidades didacticas con los objetivos a alcanzarse, y los
instrumentos de evaluacién, con la ponderacidon correspondiente; cada una de las
Especializaciones o Centros Académicos, a través de sus coordinadores, deberan
presentar por lo menos 15 dias antes de iniciar el periodo académico, la planificacion
GLOBAL al Sr. Vicerrector previo a su andlisis y aprobacién, necesarios para la
ejecucion.

Los resultados bimestrales de la evaluacion seran entregados por el profesor al
Secretario Académico de la Especializacion o Centro Académico, dentro de los ocho
dias subsiguientes de concluido el bimestre de acuerdo con la planificacion aprobada.
Los Coordinadores de Especializacion o del Centro Académico podran ampliar el plazo
sefialado, en casos especiales y debidamente justificados.

La calificaciéon final de aprobacion de cada asignatura se obtendra sumando las
calificaciones bimestrales sobre sesenta puntos.

Para que el alumno(a) apruebe una asignatura, debera acumular una calificacion
minima de cuarenta y cuatro sobre sesenta puntos (44 / 60) y cumplir con los
requerimientos de asistencia previstos en este reglamento.

Los documentos fisicos de reportes de calificaciones y asistencia seran entregados por
el profesor a la Secretaria Académica para su registro y remision al Centro de
Informatica de la UNAQ.

Las calificaciones y asistencias ingresadas al sistema computarizado no podran ser
modificadas sino en los casos de error manifiesto en el ingreso de la informacion
objeto de registro y con autorizacion expresa y escrita del Vicerrector Académico.



El profesor podra solicitar al Coordinador de Especializacion o del Centro Académico la
autorizacion para modificar calificaciones de su registro, en casos de error manifiesto,
justificando por escrito los motivos que dieron lugar para ello.

Art. 65.- Las pruebas escritas, deberes , trabajos u otros instrumentos de evaluacion, se
entregaran o rendiran en la fechas y horas sefialadas para el efecto, salvo autorizacion
expresa del Coordinador de Especializacion o del Centro Académico, previa solicitud
del alumno(a), con la debida justificacion presentada dentro de los tres dias habiles
siguientes a la fecha correspondiente a dicho calendario.

Seran causas de justificacion las siguientes:

a) Enfermedad, que deberd ser comprobada con el certificado médico, en el cual
constara el respectivo diagnostico y tiempo de incapacidad que debera
corresponder al dia de la ausencia. Dicho certificado sera calificado por el
facultativo de la UNAQ;

b) Calamidad doméstica, entendida como tal, el fallecimiento o enfermedad grave del
cényuge o parientes del alumno(a), hasta el segundo grado de consanguinidad y
primero de afinidad, debidamente comprobados; v,

¢) Fuerza mayor o caso fortuito, calificado por el Coordinador de Especializaciéon o
del Centro Académico.

El Coordinador de Especializacion o del Centro Académico determinara si acepta o no la
justificacion, y fijara el plazo dentro de los ocho dias siguientes, para entregar deberes, trabajos , o
rendir la nueva prueba de evaluacion . Si se acepta la justificacion, no habra disminucion de
puntos; caso contrario , tendra una rebaja no mayor del 25% de la nota maxima de calificacién.

Si el alumno(a) no presenta o rinde la nueva evaluacion en el plazo fijado, se registrara la nota de
cero uno (01) en la misma.

Art. 66.-  Se anulard una prueba escrita y se aplicard una nueva, en los siguientes casos:

a) Cuando existan errores en el montaje de la prueba; vy,

b) Cuando el tema motivo de evaluacién no hubiere sido tratado.



Art. 67.-

Art. 68.-

Cuando exista evidencia suficiente calificada por el profesor, de que un alumno(a) se
encuentra copiando una prueba o leccidn escrita, se le impondra la calificacién de cero
en dicha evaluacién, y se elevara el informe correspondiente al Coordinador de
Especializacion o del Centro Académico para la aplicacion de las sanciones de
acuerdo con las normas vigentes. De igual manera se procedera en los casos en que
se compruebe fraude en la realizacion de trabajos , deberes y otros instrumentos de
evaluacion.

El alumno(a) podra solicitar recalificacion de un instrumento de evaluacién, para lo cual
se procedera de la siguiente manera:

a) Presentara la solicitud escrita dentro de los tres dias habiles subsiguientes al de la
revision de un instrumento de evaluacion, en el formulario correspondiente,
sefialando expresamente las partes que a su juicio merecerian la recalificacion.

b) Aceptada la solicitud, el Coordinador de Especializacion o del Centro Académico,
excluyendo al profesor de la asignatura, nombrard a dos profesores para que
recalifiquen la prueba de evaluacién de que se trate, quienes entregaran su
calificacion dentro de los dos dias habiles subsiguientes al de la fecha en que se
les entreg6 la prueba de evaluacién, motivo de la recalificacion; y,

c) La calificaciéon definitiva se obtendra promediando las de dichos profesores, la
misma que promediara a la registrada por el profesor.

CAPITULO 1l

DE LA REPROBACION DE ASIGNATURAS

Art. 69.-

Art. 70.-

Se reprueba una o varias asignaturas por las siguientes causas:

a) Bajo rendimiento;
b) Exceso de faltas (modalidad Presencial / Semipresencial); o,

¢) Sancion disciplinaria.

Se considera bajo rendimiento cuando el alumno(a) no alcanza la nota minima de
treinta y cinco sobre sesenta puntos, al finalizar el periodo académico.



Para los efectos de evaluacion, el Semestre se divide en Tres (3) Bimestres. La calificacién
bimestral se asentara sobre veinte puntos, de los cuales, el 60 % (doce puntos) corresponde al
seguimiento académico y el 40 % (ocho puntos) al examen oficial bimestral.

Art. 71.-

Art. 72.-

Para aprobar una asignatura se requiere la nota minima de cuarenta y cuatro puntos
sobre sesenta (44/60), sumando las notas obtenidas en los tres bimestres. Los
alumnos(as) que no alcanzaren la nota minima de treinta y cinco puntos sobre sesenta
(35/60) reprobaran en la asignatura correspondiente.

Los alumnos(as) que obtengan entre treinta y cinco y cuarenta y tres puntos, podran
rendir un EXAMEN DE SUFICIENCIA, debiendo obtener en éste examen la nota
minima que se estipula a continuacion, para aprobar la asignatura con cuarenta y
cuatro puntos:

SUMATORIA DE LOS PUNTAJES
OBTENIDOS EN LOS TRES

PUNTAJE MINIMO A OBTENER EN EL
EXAMEN DE SUFICIENCIA

BIMESTRES
41 - 43 15
38 —40 16
35-37 17

Se considera exceso de faltas, cuando el alumno(a) no ha asistido, con o sin
justificacion, un namero de horas igual o superior al 10% del total de la carga horaria
correspondiente a una asignatura; por motivos de enfermedad debidamente
demostrables, calamidad doméstica, caso fortuito o fuerza mayor comprobables, el
alumno(a) podra solicitar se le otorgue una tolerancia adicional del 5% del total de la
carga horaria prevista para una o varias materias, previa solicitud dirigida al Honorable
Consejo Superior, anexando los documentos probatorios que se mencionan; en casos
sumamente criticos, por decisién unanime del Honorable Consejo Superior, se podra
extender a una tolerancia total maxima del 20% de faltas sobre la base de la carga
horaria semestral establecida para una o varias materias; por ningln argumento,
motivo o decision se podra sobrepasar de los limites establecidos y automaticamente
al alumno(a) se le declarara la REPROBACION o NO APROBACION en una o varias
materias, segun sea el caso.

El alumno(a) que obtuviere en una asignatura, una calificacién final de cuarenta y ocho
sobre sesenta puntos o superior, tendra una tolerancia adicional del 5% de faltas, sin
exceder del maximo permisible.

Un alumno(a) reprueba una o varias asignaturas por sancién disciplinaria, cuando se
le ha impuesto dicha sancién de forma expresa.



Art. 73.-

Art. 74.-

El Coordinador de Especializacién o del Centro Académico podra conceder, a peticion
del alumno(a), la anulacién de la matricula en cualquier asignatura, cuando debido a
enfermedad, calamidad doméstica, fuerza mayor o caso fortuito, debidamente
comprobados, se viere obligado a suspender sus estudios, siempre que no estuviere
reprobado por bajo rendimiento, exceso de faltas o sancién disciplinaria, al momento
de presentar la peticion para la suspensién de sus estudios. La solicitud debera
presentarse dentro del respectivo periodo académico. Queda anulada la matricula en
aquellas asignaturas que, al cierre del periodo, no tuviere calificaciones registradas.
En ambos casos se admitird una sola anulacién por asignatura, durante toda la
carrera.

No se contabilizardn las matriculas anuladas para el nimero maximo de matriculas
admitidas por el presente Reglamento.

TITULO IV

DE LOS DEBERES Y DERECHOS

Art. 75.-

CAPITULO |

DE LOS DEBERES

Son deberes de los alumnos(as):

a) Respetar los simbolos patrios y de la UNAQ;

b) Cumplir satisfactoriamente las exigencias académicas y normas disciplinarias de
la UNAQ, de acuerdo con la reglamentacién vigente;

¢) Participar en los actos civicos programados;

d) Asistir a todos los actos académicos, culturales, deportivos y sociales,
organizados por la correspondiente Especializacion o Centro Académico y por la
UNAQ, participando activamente en ellos;

e) Asistir puntualmente a clases y permanecer en las aulas durante el horario
establecido, aun en ausencia del profesor; en dicho caso, transcurridos treinta
minutos, el representante del curso informara la novedad al Coordinador



f)

g)

h)

)

k)

m)

0)

p)

a)

r

s)

Académico de la Especializacion o Centro Académico quien comunicara las
actividades que deben realizar los alumnos(as) en ausencia del profesor;

Cumplir con las actividades académicas programadas, observando las normas
vigentes, dentro del horario y plazos establecidos;

Dirigir toda solicitud, reclamo o recomendacion, individualmente al Coordinador de
Especializacion o del Centro Académico, quien resolvera o dirigira la misma ante la
autoridad que corresponda. Para las solicitudes se utilizaran las formas preparadas
para el efecto, o papel universitario, segin el caso; no se admitiran solicitudes ni
reclamos colectivos; TODO TRAMITE ES PERSONAL E INDIVIDUAL,;

Justificar su inasistencia a las actividades académicas ante el Coordinador de
Especializaciéon o del Centro Académico, mediante solicitud presentada en papel
universitario, acompafiada de los documentos de respaldo, ante la Secretaria
Académica de la Especializacion o Centro Académico, hasta el tercer dia habil del
hecho que las motivo;

Respetar las restricciones de acceso a las dependencias administrativas y
académicas de la UNAQ;

Solicitar permiso a la correspondiente Autoridad, para utilizar instalaciones o
servicios, tales como imprenta, laboratorios, talleres, teléfonos, que no estén
destinados expresamente a la actividad académico-estudiantil;

Guardar respeto a las Autoridades, profesores, personal administrativo,
trabajadores y demas alumnos(as), evitando realizar actos ofensivos de palabra,
obra u omisién que atenten contra su integridad fisica o emocional;

Observar las normas de urbanidad, cortesia, buen comportamiento y disciplina en
todos los actos académicos y personales en la UNAQ y fuera de ella, sea en

clases practicas, giras, visitas, comisiones, etc;

Portar el carné de identificacion actualizado y presentarlo cuando asi lo requiera.
En el caso de que un alumno(a) pierda su carné debera obtener uno nuevo, de
forma inmediata, previo el pago del derecho correspondiente;

Cantar con fervor civico el Himno Nacional, de la ciudad de Quito y de la UNAQ;

Abstenerse de realizar actividades de proselitismo politico o religioso dentro de la
UNAQ y fuere de ella tomando el nombre de la Institucion;

Cuidar y velar por la limpieza, buena conservacién del edificio, aulas, laboratorios,
equipos, materiales y mas enseres de la UNAQ;

Entregar en la Secretaria Académica de la Especializacion o Centro Académico
cualquier objeto encontrado en las aulas, espacios deportivos o instalaciones en
general;

Denunciar al Coordinador de Especializacion o del Centro Académico los actos de
corrupcion de los que tuviere conocimiento; y,

Cumplir con los compromisos de distinta indole contraidos con la Institucion.



Art. 76.-

CAPITULO I

DE LOS DERECHOS

Son derechos de los alumnos(as):

a)

b)

c)

d)

e)

f)

a)

h)

)

Recibir informacién y conocimiento cientifico-tecnoldgica actual, con los métodos
adecuados y de acuerdo con el nivel superior que les corresponde;

Participar activamente en los procesos de aprendizaje, investigacion y formacion
integral;

Recibir calificaciones justas de sus evaluaciones;

Emitir  criterios, apreciaciones y opiniones personales, debidamente
fundamentados sobre temas relacionados con la actividad académica de la UNAQ;

Ser atendido(a) oportunamente en sus pedidos y formular reclamos ajustados a
las normas reglamentarias vigentes;

Acudir a las autoridades competentes para la solucion de los problemas que se
presentaren, observando las normas pertinentes;

Recibir los grados, titulos, diplomas y certificados a los que se hicieren
acreedores, una vez cumplidos los requisitos correspondientes;

Utilizar los servicios médico, de laboratorios, libreria, ayudas para la ensefianza,
fotocopiadora, bar, seguro de accidentes personales y los demas que se crearen;

Hacerse acreedor a becas de estudio, premios e incentivos, una vez cumplido los
requisitos sefialados para el efecto;

Ser respetado en su pensamiento, opinién, credo, religion, raza, pudiendo
expresarlos libremente, excepto en caso de proselitismo;



Art. 77 .-

Art.

78.-

k)

n)

Recibir atencién oportuna por parte del Departamento de Orientacion y Bienestar
Estudiantil, y la orientacion SIiCO - social que requiera en su actividad personal,
académica y estudiantil . Este Departamento se encargara de promover un
ambiente de respeto a los valores éticos, a la integridad fisica y SICO - social de los
alumnos(as) y brindara asistencia a quienes demanden sanciones por violacion de
estos derechos o apelen ante las instancias pertinentes por decisiones adoptadas;

Ser aceptado(a) como socio(a) activo(a) en las organizaciones y clubes
académico-estudiantiles y recibir de ellos la credencial, el trato y las facilidades
para participar en todas las actividades programadas;

Ser respetado(a) y recibir buen trato por autoridades, profesores, funcionarios y
compafieros(as); v,

Recibir una educacién de calidad, que incluye: exigencia académica, puntualidad
y la participacién para la evaluacion al docente.

CAPITULO 1l

DE LAS VACACIONES

Los alumnos(as) tendran derecho a vacaciones de acuerdo con los periodos de estudio
y vacaciones establecidos en el cronograma de actividades semestral o anual, los que
se observaran estrictamente, salvo casos de excepcion autorizados por la méxima
autoridad; sin embargo, los periodos de vacaciones podran ser suprimidos o
transferidos a otras fechas, por razones de orden institucional.

Serdn dias de vacacién obligatoria aquellos considerados en la planificacion
académica.



TITULO V

DE LOS INCENTIVOS

CAPITULO |

DE LAS GENERALIDADES

Art. 79.-  Los alumnos(as) que se destaquen en actividades académicas, culturales o deportivas
podran optar por los siguientes incentivos:

a)

b)

Becas; y,

Condecoraciones, premios, placas, diplomas de reconocimiento o felicitacion
publica.

CAPITULO I

DE LAS BECAS

Art. 80.-  Para el otorgamiento de becas se observara el siguiente procedimiento:

a)

b)

Los Coordinadores de Especializaciones o Centros Académicos entregaran al
Vicerrectorado Académico ocho dias después de la culminacién del periodo
académico, el resumen del rendimiento académico correspondiente al periodo
académico que acaba de decurrir, con el establecimiento de la media aritmética,
la desviacion estandar y el promedio maximo obtenido por los alumnos(as) de toda
la Especializacién o Centro Académico;

El Vicerrectorado Académico, ocho dias después de la entrega a la que se hace
referencia en el literal anterior, entregara al Departamento de Bienestar Estudiantil
los cuadros de calificaciones de cada Especializacion o Centro Académico,
debidamente verificados, con el visto bueno y aprobacion del Sr. Rector;

El Departamento de Bienestar Estudiantil aplicara las respectivas asignaciones de
acuerdo con los cupos disponibles y con la siguiente tabla:



Art. 81.-

Beca Académica, tipo A, por el 80% del arancel, para quienes no trabajen

y hayan obtenido un promedio académico igual o mayor a la calificacion
base cincuenta y siete sobre sesenta puntos (57/60); Este grupo de
alumnos(as) no necesitan del estudio socioeconémico;

e Beca Académica, tipo B, por el 80% del arancel, con tres horas de labores
administrativas, fuera de horario de estudios que curse, asignandolo en
alguna dependencia de la UNAQ, a quienes obtengan un promedio
académico igual o mayor a la media entre la nota base (57/60) y la nota de
51 puntos. Requieren del estudio socioeconémico.

. Becas Deportivas, Culturales, Socioeconémicas, tipo A, por el 80% del
arancel, con obligaciones de obtener un promedio del 90% de participacion
activa en su respectivo club, a quienes alcancen un promedio igual o
mayor a 48 puntos y menor a 54 puntos. Requieren del estudio
socioecondmico.

. Becas Deportivas, Culturales, Socioeconémicas, tipo B, por el 40% del
arancel, con obligaciones de obtener un promedio del 90% de participacion
activa a su respectivo club, a quienes alcancen un promedio académico
igual o mayor de 46 puntos y menor a 51 puntos. Requieren del estudio
socioecondémico.

. Para las Becas Académicas tipo B, y para las Becas Deportivas,
Culturales, Socioecondmicas, el porcentaje final sera el resultado del 60 %
de promedio académico y el 40 % del promedio del estudio
socioecondémico.

. El promedio académico final se calculard de la siguiente manera:
sumatoria de las notas finales de cada materia, dividido para el nimero de
materias y con un minimo de 20 créditos.

El alumno que habiendo gozado de una beca fuere reprobado por sancién disciplinaria
0 suspendiere los estudios sin causa justificada, deberda rembolsar los valores de la
beca correspondientes al Ultimo periodo académico que se encontraba cursando, mas
los intereses y gastos realizados por la UNAQ hasta su separacion. Para el efecto, al
momento del otorgamiento de la beca se exigiran las garantias suficientes por parte de
la UNAQ.



CAPITULO 1l

DE LAS CONDECORACIONES

Art. 82.- Se otorgara “MEDALLA AL MERITO ESTUDIANTIL" al graduado de cada
ESPECIALIZACION, en el periodo comprendido entre la Gltima incorporacion y la
préxima, que cumpla con los siguientes requisitos:

a) Acreditar el mas alto promedio de graduacion de su ESPECIALIZACION, siempre
que su promedio general sea igual o superior a cincuenta y siete sobre sesenta
puntos (57 / 60);

b) Haber estudiado toda su carrera en la UNAQ, sin haber reprobado ninguna
asignatura, exceptuandose el curso Propedéutico;

c) Haber aprobado todas la asignaturas y elaborado la tesis, proyecto o monografia
dentro del plazo minimo programado por la ESPECIALIZACION;

d) No haber sido sancionado disciplinariamente por faltas graves o atentatorias,
durante su carrera.

Art. 83.-  Se otorgara la "MEDALLA AL MERITO ESTUDIANTIL” Gnicamente al graduado con
titulo terminal de una ESPECIALIZACION.

CAPITULO IV

DE LOS RECONOCIMIENTOS

Art. 84.-  Los Coordinadores de Especializacién o de los Centros Académicos pondran conceder
premios, placas o diplomas de reconocimiento o felicitacion publica a los alumnos(as)
gue se destaquen en actividades académicas, culturales o deportivas, de acuerdo con
las normas que se expidan para el efecto.



TITULO VI

DEL REGIMEN DISCIPLINARIO

Art. 85.-

Art. 86.-

CAPITULO |

DE LAS FALTAS

Las faltas se clasifican en Leves, Graves y Atentatorias.

Son FALTAS LEVES las siguientes:

a)

b)

c)
d)
e)
f)

9)

h)

)

k)

1)

m)

Ingresar o asistir a la UNAQ sin el carnet de identificacion estudiantil;

Producir ruido, faltar a la compostura, hacer algazara durante ceremonias,
eventos académicos y culturales, formaciones, clases o en lugares y corredores
contiguos y de acceso a las aulas y mas instalaciones de la UNAQ;

Atrasarse a formaciones, eventos académicos, sociales o culturales o a clases;
No observar el nivel jerarquico de autoridades;

Realizar actos contrarios a la urbanidad,;

Fumar en el interior de las aulas o lugares cerrados;

Tomarse atribuciones que no le correspondan;

Ceder el uso de su carné a otra persona;

Abandonar el aula sin justificacion;

Faltar a reuniones, ceremonias, conferencias, etC, o abandonarlas sin
autorizacion;

Ingresar o permanecer en areas restringidas sin estar autorizado(a);

Practicar juegos de azar en lugares no autorizados y en tiempos destinados a las

actividades académicas; y,

Faltar a clases en forma colectiva.



Art. 87.-

Art. 88.-

Son FALTAS GRAVES las siguientes:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

9)

h)

)

k)

m)

Reincidir en el cometimiento de faltas leves:

Faltar de palabra u obra a los compaferos, empleados, profesores, directivos,
personal de servicio o de seguridad de la UNAQ;

Cometer fraude a través de la utilizacién de medios o instrumentos no permitidos
en los diferentes tipos de evaluacion;

Consumir bebidas alcohdlicas en el interior de la UNAQ, durante las giras de
estudio o en cumplimiento de cualquier comision o actividad extracurricular;

Presentar reclamos infundados;

Incumplir 6rdenes o disposiciones de las autoridades de la UNAQ, desobedecer o
no observar las instrucciones o disposiciones del personal de seguridad o
conserjeria ;

Cometer actos de manifiesta deslealtad con la Institucion , directivos, docentes,
trabajadores y comparieros;

No reponer, reparar, ni pagar por los dafios causados;
Interrumpir deliberadamente los servicios basicos;

Tomar el nombre de la UNAQ para actos que no fueren aprobados por sus
autoridades;

Ingresar o permanecer en la UNAQ , en estado de embriaguez;

Causar, de cualquier manera, deterioro de muebles, instalaciones, equipos,
herramientas, Gtiles y demas bienes de la UNAQ); v,

Manchar o rayar las paredes, pupitres, escritorios, pizarrones, puertas, equipos y
otros bienes de la UNAQ;

Son FALTAS ATENTATORIAS las siguientes:

a)
b)

c)

Reincidir en el cometimiento de faltas graves;
Irrespetar los simbolos patrios y de la UNAQ;

Atentar, de cualquier forma , en contra del prestigio de la UNAQ;



d)

e)

f)

9)

h)

)

k)

CAPITULO Il

Art. 89.-

Conformar, organizar o intervenir en agrupaciones o asuntos de caracter politico o
partidistas en el interior de la UNAQ;

Tomar conocimiento y revelar el contenido de documentos expresamente
calificados como reservados o confidenciales, sin estar autorizado(a) para ello;

Sustraer u obtener, en forma ilegitima, en base a la fuerza, de las personas o en
las cosas, a engafio, promesa, fraude, ofrecimiento, dadiva, regalo, cohecho,
coima o simple peticién: vales, registros, certificados, formularios, o formas,
fotocopiados o borradores de cuestionarios de evaluacion y similares, o alterarlos
por falsificacién, supresion, suplantacién, incremento, disminucién, mutilacion o
cualquier otra forma que modifique su texto, objeto o finalidad,;

Cualquier forma de adulteracion de documentos o hechos que beneficiaren
personalmente al alumno(a), aunque éste no hubiere realizada la adulteracion,
pero lo hubiere solicitado bajo cualquier forma;

Intento o suplantacion de identidad del alumno(a) en evaluaciones, actos
académicos y otros;

Plagiar monografias, proyectos de grado, tesis, investigaciones, o trabajos, para
obtener calificaciones, certificados o titulos, independientemente de las acciones
previstas en las leyes sobre la materia;

Cualquier forma de sustraccion de bienes;
Cualquier forma de forzamiento de seguridades; vy,

Agredir a compaferos, personal administrativo, trabajadores, profesores |,
directivos o personal de seguridad de la UNAQ, dentro o fuera de ella.

DE LA IMPOSICION DE LAS SANCIONES

Los alumnos(as) que cometieren faltas disciplinarias o no cumplieren las obligaciones
sefialadas en éste reglamento, tanto en la UNAQ como en los lugares a los que
acudan para cumplir eventos de caracter académico, cultural, social o deportivo, segin
su gravedad, seran sancionados de la siguiente manera, sin perjuicio de reponer o
reparar los dafios causados a que hubiere lugar:

a)

Las FALTAS LEVES: con amonestacion verbal o escrita; o, cumplimiento de
actividades extraordinarias;



Art. 90.-

Art. 91.-

Art. 92.-

Art. 93.-

b) Las FALTAS GRAVES: con la REPROBACION o NO APROBACION de una o
mas asignaturas; o, separacion temporal de la UNAQ de uno a diez dias
laborables; vy,

c) Las FALTAS ATENTATORIAS: con separacién de uno o dos periodos
académicos; separacion definitiva; o, expulsién con naotificacion al resto de
Establecimientos Educativos de Nivel Superior.

La sancioén correspondiente a las faltas previstas en el articulo 89, desde el literal e)
hasta el literal 1), seran aplicadas sin perjuicio de las acciones civiles, penales o
administrativas a que hubiere lugar.

La facultad para juzgar y sancionar las faltas leves y graves, tipificadas en éste
reglamento, prescriben en el plazo de treinta dias, contados desde la fecha en la que
fueron descubiertas.

La facultad de juzgar las faltas atentatorias, tipificadas en éste reglamento, prescribira
a los treinta dias, contados a partir de la fecha en que fue presentado el respectivo
informe; dicho documento sera presentado dentro del plazo de ocho dias de
descubierta la falta. La facultad de sancionar, prescribira a los treinta dias de instalado
el Comité de Sanciones.

Las faltas leves seran sancionadas por el Coordinador de Area.

Las faltas graves seran sancionadas por el Coordinador de Especializacién o del
Centro Académico al que pertenezca el alumno(a). Cuando corresponda, podra
sortearse las asignaturas que el alumno(a) debe repetir como efecto de la sancién.

Las faltas atentatorias seran sancionadas por el COMITE DE SANCIONES, por
solicitud del Coordinador de Especializacién, el mismo que debe estar presidido y
designado por el Vicerrector Académico.

La separacion definitiva constituye una sancién que impide que el alumno(a) pueda
continuar sus estudios Unicamente en la UNAQ, no asi en otras instituciones de
educacion superior.



Art. 94.-

Art. 95.-

Art. 96.-

Art. 97 .-

La expulsién es una sancion que impide que el alumno(a) pueda continuar sus
estudios en cualquier institucion superior ; y esta sancién sera notificada al CONESUP
y a todas las Instituciones del Sistema Nacional de Educacion Superior.

El Comité de Sanciones se conformara de la siguiente manera;:

a) El Vicerrector Académico o su delegado, quien lo presidir;

b) EI Coordinador de Especializacion o del Centro Académico al que pertenece el
alumno(a);

¢) El maximo representante estudiantil de la UNAQ;

d) Dos profesores, uno de los cuales debera ser de la Especializacién o Centro
Académico al que pertenece el alumno(a);

e) El Secretario General-Procurador de la UNAQ; v,

f)  Un secretario, que sera el Secretario Académico de la Especializacion o Centro
Académico al que pertenece el alumno(a), o uno Ad-hoc.

El Comité de Sanciones se instalara con la totalidad de sus miembros. El Secretario
General-Procurador y el Secretario del Comité actuaran Unicamente con voz y sin voto.

El Presidente del Comité de Sanciones velara porque el alumno(a) o alumnos(as)
juzgados, dispongan de las garantias y facilidades para que puedan ejercer el derecho
de defensa, por si mismos o a través de un Procurador Judicial.

Tan pronto llegare a conocimiento del Vicerrector Académico el informe sobre la falta
gue presente las caracteristicas de las tipificadas como atentatoria, dispondra la
conformacién del Comité de Sanciones y sefalara el lugar, dia y hora en que se llevara
a efecto, previa la notificacién por escrito, con la documentacién de soporte y por lo
menos con cuarenta y ocho horas de anticipacion.

Llegados el dia y hora , se instalara el Comité de Sanciones , verificandose la
asistencia de sus miembros, a quienes se les pondra en conocimiento de los
antecedentes del hecho sobre el cual se va a resolver.



Al iniciar la audiencia el Presidente, los Miembros, los Secretarios y el Alumno(s) sujeto a
juzgamiento se pondran de pie y aquel, dirigiéndose a todos los concurrentes tomara el juramento
de rigor. Luego, el Presidente dispondra que se dé lectura del informe acusatorio.

Para el tramite de la prueba se ordenara salir de la sala a los alumnos(as) y testigos, a fin de
deliberar sobre la falta cometida.

Terminado el tramite probatorio los alumnos(as) individualmente tendran derecho a exponer, en su
favor , lo que fuere el caso; concluido este acto, deberan abandonar la sala, para que los miembros
del Comité deliberen y, cuando hubieren discutido suficientemente, pronuncien su criterio.

Si el Comité de Sanciones considera que no tiene suficientes elementos de juicio para
pronunciar su resolucion, o que deben practicarse nuevas pruebas o diligencias, la
Presidencia ordenara la suspension del mismo, sefialando nueva fecha y hora de
reunién, la que no podra exceder de quince dias.

Concluido el proceso, se pronunciara la resolucién y se notificara por escrito al
alumno(a) o alumnos(as).

De todo lo actuado se dejara constancia en un acta elaborada por el Secretario y
suscrita por todos los miembros del Comité de Sanciones. El original y la copia se
remitiran a la unidad académica respectiva , a efecto de que primero sea incorporado
al expediente del alumno(a); y la copia , al libro que para el efecto debera llevarse en
cada unidad académica.

La respectiva Secretaria Académica de la Especializacién o del Centro Académico, al
que pertenece el alumno(a), supervisara el cumplimiento de las sanciones impuestas.

CAPITULO IlI

DE LOS RECLAMOS

Art. 98.- Toda sancién sera comunicada al alumno(a), quien podra reclamar por escrito, en
primera instancia, ante la Autoridad que lo impuso, dentro del plazo de ocho dias
contados a partir de la fecha de notificacion. Si la decisidn de la Autoridad, que debera
tomarla en el plazo maximo de quince dias de recibido el reclamo, fuere confirmatoria,



el afectado podra apelar en segunda y definitiva instancia, en el plazo maximo de ocho
dias, contados a partir de la naotificacion de la resolucién, de la siguiente manera:

a) Por faltas leves, al respectivo Sr. Coordinador de Especializacion o del Centro
Académico;

b) Por faltas graves, ante el Sr. Vicerrector Académico; vy,

c) Por faltas atentatorias, ante el Honorable Consejo Superior.

El plazo para resolver los reclamos en segunda y definitiva instancia, para lo previsto
en los literales a), b), y c) de este articulo, sera de quince dias desde la fecha de
recepcion del reclamo.

Si el reclamo o apelacion interpuesto fuere acogido favorablemente por no haberse
encontrado mérito para sancionar, se dejara sin efecto la sancion.

Si no hubiese contestacién en los plazos sefialados, se entendera que el reclamo ha
sido acogido favorablemente.

CAPITULO IV

DEL REGIMEN DISCIPLINARIO ESPECIAL

Art. 99.-

Art. 100.-

Si luego de haberse separado el alumno(a) de la UNAQ, culminando o no su carrera,
se descubriere de oficio o a peticion de parte, alguna falta que presente las
caracteristicas de atentatoria, tipificadas en los literales c), e), f), g) e i) del articulo 89
del presente reglamento, sin perjuicio de las acciones legales a que hubiere lugar, se
sancionara con la anulacion del titulo o de las respectivas matriculas, seglin sea el
caso.

La facultad para juzgar y sancionar la falta estipulada en el articulo anterior,
prescriben en el plazo de noventa dias, contados desde la fecha en la que fueron
descubiertas.

Tan pronto se conociera del hecho, se pondra en conocimiento del Secretario General
Procurador de la UNAQ, quien debera elevar un informe al Honorable Consejo



Art. 101.-

Art. 102.-

Superior, con el respectivo expediente, en el plazo maximo de quince dias, contados
desde la fecha de conocimiento.

El Honorable Consejo Superior, en Sesidn Extraordinaria, convocada para el efecto, en
el plazo maximo de quince dias de recibido el informe, expedira la correspondiente
resolucion, la misma que debera ser puesta en conocimiento del afectado, quien, en el
plazo maximo de quince dias podra solicitar por escrito la reconsideracién de la
sancion, siempre y cuando presente las pruebas de descargo que modifique parcial o
totalmente el hecho que motivo la sancién.

El Honorable Consejo Superior, en el plazo maximo de quince dias de receptada la
solicitud, expedira una nueva resolucion, ratificando o rectificando la anterior, la que se
pondra en conocimiento del solicitante.

El Honorable Consejo Superior podra convocar al interesado(a) o a las personas que
considere necesarias para el esclarecimiento del hecho.

TITULO VII

DEL PROCESO DE GRADUACION

CAPITULO |

DE LOS TITULOS, DIPLOMAS Y CERTIFICADOS

La Universidad Autbnoma de Quito otorgara los siguientes titulos de acuerdo con el
curriculo, nivel y grados académicos a los que corresponden:

a) Titulos de Postgrado: Doctorado; Maestria; o, Especializacion;

b) Titulos de Grado Superior (pregrado): los de ingenieros y similares; los de
ingenieros de ejecucion; y, los de licenciatura; vy,

c) Titulos profesionales intermedios, que se corresponden con los de TECNICO
SUPERIOR Y TECNOLOGO.



Art

Art.

Art

Art

Art

Art.

Art

. 103.-

104.-

. 105.-

. 106.-

. 107.-

108.-

. 109.-

Los titulos de postgrado se otorgaran de acuerdo con su reglamento, y estaran
destinados a la especializacion o entrenamiento profesional avanzado, de modo
especifico, habilitan fundamentalmente, para el ejercicio de la investigacion en el
maximo nivel.

Los titulos de grado superior (pregrado) acreditan haber culminado el nivel
académico superior, requerido para el libre ejercicio profesional en un area
determinada.

Los titulos profesionales intermedios acreditan haber culminado un ciclo de estudios
gue habilitan para el ejercicio de una profesion que depende cientifica o
tecnoldgicamente de otra de nivel superior.

La UNAQ otorgara diplomas que acreditan que el alumno(a) ha aprobado un cierto
nivel de estudios en curso regulares o en eventos académicos especiales.

A los alumnos(as) que hayan culminado el estudio del curriculo de su carrera se les
podra otorgar un certificado que acredite lo aprobado; en ninglin caso se extenderan
CERTIFICACIONES de EGRESADOS o de EGRESAMIENTO.

La UNAQ podra otorgar certificados de asistencia y /o aprobaciéon en: eventos
académicos especiales; de ubicacidn en cierto nivel de estudios; o, por la aprobacion
de determinadas asignaturas.

Los diplomas y certificados no acreditan el libre ejercicio de una profesién.



CAPITULO I

DE LOS REQUISITOS

Art. 110.-

Art. 111.-

Art. 112.-

Art. 113.-

Art. 114.-

Son requisitos generales para la obtencion de los grados y titulos académicos:

a) Aprobar en su totalidad el curriculum de cada una de las carreras (malla curricular
referencial);

b) Elaborar y aprobar una tesis, proyecto o monografia de grado, segun el caso;

c) Defender la tesis , el proyecto o monografia de grado ante un tribunal y ser
aprobado por el mismo;

d) Pagar los derechos correspondientes; y,

e) Entregar a la biblioteca de la Especializacién, un libro o texto que se relacione con
la especialidad, previamente seleccionado por el Sefior Coordinador, de un listado
elaborado segun requerimientos de la Especializacion o Centro Académico.

Cada Especializacion o Centro Académico declarard APTO al alumno que haya
cumplido los requisitos académicos establecidos en su planificaciéon y el pago de los
derechos.

TESIS DE GRADO.- Es el estudio de investigacion escrito sobre un tema especifico,
en cuya elaboracion se aplican los conocimientos cientificos- técnicos, tedricos-
practicos y metodolégicos adquiridos durante la carrera; tiene la caracteristica de la
originalidad, ya por su aporte teérico o por la novedad del tema y de los materiales
investigados, o por la singularidad del método empleado, o por lo especial de sus
conclusiones. No podra utilizarse una misma tesis para mas de un grado.

PROYECTO.- Es la aplicacién de conocimientos cientificos-técnicos, tedéricos-
practicos y metodologicos de caracter superior en la solucion de problemas
especificos, cuyo resultado puede ser la elaboracion y construcciéon de un prototipo, la
ejecucion practica del proyecto o el planteamiento de soluciones objetivas del
problema, segun corresponda.

CONMUTACION DE TESIS DE GRADO / PROYECTOS.- Por resolucion especifica
del Honorable Consejo Superior se podra conmutar la elaboraciéon y Defensa de la
Tesis de Grado o del Proyecto, por uno de los siguientes substitutos académicos:



Art. 115.-

Art. 116.-

Art. 117 .-

Art. 118.-

a) Ejercicio docente durante un minimo de 200 horas / clase con estricta sujecion a
lo que determine la Universidad;

b) Gestion Académica — Estudiantil y / o de Bienestar Social durante un periodo
minimo de 2 Semestres académicos;

c) Asistencia y aprobacién de Seminarios de actualizaciéon, con un minimo de 500
horas efectivas de trabajo; o,

d) Pasantia y ejercicio profesional durante un (1) afio cronolégico como minimo, en
los Centros de Produccién de la Universidad.

MONOGRAFIA.- Es el trabajo de investigacion bibliografico sobre un tema especifico,
cuyo resultado es la exposiciobn escrita con la presentaciéon de conclusiones y
recomendaciones cientificas y técnicas sobre el tema estudiado. Se constituye en
requisito para la obtencion de titulos intermedios.

Las tesis y proyectos de grado versaran sobre temas de interés para la Universidad o
para el sector publico o privado del pais y podran presentarse en forma individual o por
equipos; en este Ultimo caso, previa autorizacién del Honorable Consejo Superior, que
considerara la importancia y magnitud del tema para su aprobacion; si el tema se
desarrolla en equipo, permitira la presentacion individual de sus diferentes asuntos. Se
aceptaran documentos y materiales anexos al texto escrito.

La tesis, el proyecto o la monografia para la graduacion, podran ser presentados sin
restricciones ni otros requisitos en un plazo no mayor a (6) seis meses, considerados
después de haber aprobado por parte del alumno(a) todas las materias de la malla
curricular vigente.

Si transcurridos los plazos sefialados en el articulo anterior no se hubiere producido la
graduacion, el alumno(a) debera:

a) Solicitar anualmente, la calificacion para el cambio o actualizacion del tema de
investigacion o proyecto; y,

b) Obtener semestralmente, “matricula para graduacion” , sin perjuicio del pago de los
derechos que ocasione la direccion y el proceso de graduacion.



Art. 119.-

Art. 120.-

Art. 121.-

Art. 122.-

CAPITULO IlI

DE LA GRADUACION

El Vicerrector Académico, en coordinacion con los Coordinadores de Especializacion,
planificar4 y ejecutard actividades de orientacion para la elaboracién, desarrollo y
presentacion del plan de tesis, proyecto o monografia.

El estudiante, para presentar su tema, plan de tesis o proyecto de monografia, debera
solicitar su aprobacion utilizando el formulario existente para el efecto, y adjuntara un
ejemplar de dicho proyecto o anteproyecto, segun corresponda. Para el caso en que
hubiera mas de un interesado en desarrollarlos, la solicitud sera suscrita y tramitada
por todos y cada uno de ellos a titulo personal. En la solicitud podran sugerirse los
nombres del Director, Director Alterno o Coordinador.

El Coordinador de la Especializacion nombrara una comision integrada por dos
profesores de la materia o especialidad afin al tema para, que analicen la solicitud y los
planes de tesis, proyecto o monografia y presenten su informe en ocho dias
laborables; con el informe de la comisién, el Sr. Coordinador de la Especializacion

resolvera sobre la aprobacion o NO y sobre la aceptacién o NO que se desarrolle
individualmente o en equipo, si asi fuera el caso.

El Coordinador de la Especializacién, en su orden notificara con la resolucién a titulo
individual a los interesados, dentro de los tres dias hébiles a la fecha de expedicion de
la resolucion, de la siguiente manera:

a) Sifue o no aprobado el plan de tesis, de monografia o el proyecto.

b) Sifue aprobado, se sefalaran las observaciones y las acciones que el interesado
debe seguir en lo posterior y se le designara un Director y un Director Alterno, que
seran profesores de la UNAQ, con especialidad a fin al tema de la tesis, monografia o
proyecto.

En el caso de que no fuere posible la designacion del Director o Director Alterno,
como se sefala en el inciso anterior, con el pedido debidamente justificado por
parte del Coordinador de Especializacién o del Centro Académico, se acreditara a
un profesional en la especialidad afin al tema o proyecto por desarrollarse, con
todas las atribuciones que le corresponden en el proceso de graduacion y una vez



gue haya cumplido los requisitos que determine el Vicerrector Académico, definira
los derechos econdmicos de los profesionales habilitados para este caso.

c) Podra aceptarse a un Coordinador de la tesis o proyecto en lugar del Director
Alterno, en el caso de que su ejecucion y aplicacion se lleve a cabo en una
Empresa o Institucién que no sea la UNAQ. El Coordinador Unicamente informara
de las actividades de los alumnos(as) en relacion con la tesis o proyecto, mas N0
impondré calificacién alguna, ni sera miembro del Tribunal Calificador, ni de la
defensa de tesis o proyecto.

Art. 123.- En el caso que uno o varios estudiantes deseen acogerse a lo dispuesto en el Art. 114,
solicitaran por escrito al Honorable Consejo Superior, y este en el plazo maximo de 15
dias resolvera y comunicara las decisiones adoptadas, las mismas que deberan estar
acorde a las necesidades y disponibilidades de la Comunidad Universitaria.

Art. 124.- Aprobados el tema y el plan de tesis, del proyecto o de la monografia que se
desarrollara individualmente o en equipo, segun el caso, no se admitira nuevos
participantes.

Art. 125.- La originalidad del contenido de la tesis, del proyecto o de la monografia de
graduacion es de exclusiva responsabilidad de sus actores.

Art. 126.- Los Directores, Director Alterno y /o Coordinador deberan mantener, por lo menos, una
sesion mensual de trabajo con el alumno(a) o equipo, verificaran la autenticidad de las
citas y consultas y la originalidad en el desarrollo, y remitirdn a la Especializacién un
reporte mensual en el que se incluird el informe de quien se encuentra elaborando.

Art. 127.- Las tesis, proyectos o monografias para graduacion, en cuanto a la forma, se
presentaran de acuerdo con las normas técnicas de presentacion de trabajos
cientificos, y en el nUmero de copias iguales, las que determine la Especializaciéon o
Centro Académico.

Una vez que se haya defendido con éxito los trabajos de graduacion, cuando
corresponda, sendas copias de los mismos se remitirdn a la biblioteca, al archivo de la
Especializacion o Centro Académico, al Director, al Director Alternoy / o al
Coordinador cuando existiese.



Art. 128.- Los trabajos de graduacion se presentaran con el informe favorable del Director ,
Director Alterno o Coordinador. EI Coordinador de Especializacion o del Centro

Académico determinara la conveniencia u obligacion de realizar la predefensa, de
acuerdo con las normas de cada Especializacion o Centro Académico.

Art. 129.- Para graduarse se debera presentar el certificado de no adeudar a la UNAQ, conferido
por el Director Financiero, y el certificado de donacién de un libro, correspondiente a la
especializacion, para la biblioteca de la Escuela.

Art. 130.- Un Tribunal conformado de la siguiente manera calificara la tesis escrita, proyecto o
monografia, segun el caso, y su respectiva defensa:

a) El Coordinador de Especializacién o su delegado; o, el Coordinador de Centro
Académico o su delegado, segun el caso, quien lo presidird;

b) El Director de la tesis, proyecto o monografia; en su ausencia, el Director Alterno;
y en la ausencia de este ultimo, un profesor designado por el Coordinador de
Especializacion;

c) Dos profesores nombrados por el Sr. Rector o Vicerrector; y,

d) El Secretario de la Especializacion o Centro Académico, quien actuara con voz y
sin voto; en su ausencia el Coordinador de la Especializacién o Centro Académico

designara un secretario Ad-hoc.

Cada uno de los miembros del tribunal, excepto el Presidente, presentara un informe
individual de la tesis escrita, proyecto o monografia con la calificacion de 1 a 60
puntos, en quince dias laborables, contados a partir de la fecha en la que se recibié un
ejemplar de la tesis.

Luego del tercer dia de presentado el ultimo informe, si el trabajo hubiere merecido una calificacién
minima de 44 / 60, se procedera a receptar su defensa; caso contrario, lo presentara en una
segunda oportunidad dentro del plazo de seis (6) meses. La defensa, a su vez, tendra una
calificacion de 1 a 60 puntos por parte de cada uno de los miembros del tribunal, excepto el
Presidente.

Art. 131.- La defensa oral de la tesis, proyecto o monografia sera publica y no procedera en el
caso de que falte uno de lo miembros del Tribunal.



Art. 132.- La defensa oral durara como minimo una hora. Los miembros del tribunal examinaran
sobre el tema desarrollado.

Cuando el defensor no se cifiere al tema 0 no mantuviere el nivel académico adecuado, la defensa
podra ser suspendida y el candidato tendra que esperar por lo menos dos meses para solicitar una
nueva autorizacion para presentarse a una segunda y Ultima defensa; si repitiere el caso en una
segunda defensa, el Coordinador de la Especializacion o del Centro Académico le designara un
nuevo temay cumplira igual procedimiento que el inicial.

El acto de graduacion tendra lugar a continuacién de la proclamacion de los resultados y la
incorporacion en la ceremonia especial que determinaran las Autoridades de la Universidad.

Art. 133.- El Sr. Coordinador de Especializacion podra recomendar la divulgacion o publicacion
de un trabajo, solamente en el caso de existir acuerdo unanime por parte del tribunal.

CAPITULO IV

DE LA NOTA FINAL DE GRADO

Art. 134.- La nota final de grado sera sobre sesenta puntos y aproximada hasta la segunda cifra
decimal, compuesta de la siguiente manera:

a) El 70%, por el promedio de las calificaciones obtenidas en todos los créditos de
estudio, a excepcion del curso propedéutico; ademas debe tomarse en cuenta lo
estipulado en el Art. 31, literales @) y b), en lo referente a las calificaciones que se
registren y la incidencia en la nota final de Grado;

b) El 20%, por el promedio de las calificaciones de los Miembros del Tribunal
Calificador de la tesis, monografia o proyecto; y,

c) EI10%, por la nota obtenida en la defensa.

Art. 135.-  Unicamente los promedios de las calificaciones y la nota final de grado se mencionara
en el acta que deja constancia de la comparecencia del alumno(a) ante el tribunal de
defensa.



Art. 136.-

Art. 137.-

Art. 138.-

Art. 139.-

Art. 140.-

Para determinar la NOTA final de Grado en aquellos casos que se acojan a lo
establecido en el Art. 114 y se haya cumplido con lo dispuesto en el Art. 123, se
tomara lo especificado en el literal a) del Art. 134; el 20% estara en funcién del
seguimiento al cumplimiento del substituto tipificado en los literales a), b), ¢) o d) del
Art. 114 aprobado por el Honorable Consejo Superior, y el 10%, estara en funcién del
criterio integral (apreciacion personal y objetiva) de quienes estuvieron en el
cumplimiento y control del proceso substitutivo mencionado anteriormente.

Los titulos otorgados por la UNAQ seran legalizados por el Coordinador de la
Especializacion y por el Secretario General Procurador; refrendados por el Rector y
registrados en el CONESUP.

DISPOSICIONES GENERALES

El expediente estudiantil contendra toda la documentacion académica que habilite la
carrera del estudiante en la Especializacion o Centro Académico y en la UNAQ, asi
como, cuanto documento se produzca durante la permanencia del alumno(a) en la
UNAQ.

Los documentos académicos seran legalizados, avalizados y refrendados por las
Autoridades de la Especializacibn o Centro Académico, por el Secretario General
Procurador, por el Vicerrector Académico y por el Rector, segin corresponda.

Cualquier asunto que no se halle previsto 0 normado por el presente reglamento sera
resuelto por el Honorable Consejo Superior.

ARTICULO SEGUNDO .- El presente reglamento entrara en vigencia a partir del 11 de Febrero del

afo Dos mil dos.

DADO, en la Sala de Sesiones del Honorable Consejo Superior, a los cuatro dias del mes de
Febrero del afio Dos mil dos.



Dr. Vicente A. Rojas A.

PRESIDENTE DEL H. CONSEJO SUPERIOR

CERTIFICACION:

El suscrito, Secretario General Procurador de la Universidad Auténoma de Quito — UNAQ -,
certifica que el presente reglamento contiene el texto aprobado por el Honorable Consejo Superior
en dos discusiones que se desarrollaron en las sesiones del tres y cuatro de Febrero del afio dos

mil dos.

La presente certificacion lo expido a los cuatro dias del mes de Febrero del afio dos mil dos en la
ciudad de Quito, Distrito Metropolitano.

Dr. José Xavier Sanchez Gonzalez

SECRETARIO GENERAL PROCURADOR DE LA UNAQ



