INFORMES MENSUAL No. __
Quito, ..… de ……………….. de ………
Sr. Dr. Ing.

VICENTE ROJAS A.

Rector de la Universidad Autónoma de Quito – UNAQ - 
En su despacho.-
I.  ANTECEDENTES

(Aquí se debe hacer referencia al oficio en el que se designa a Ud. como Tutot de Proyecto, apellidos y nombres del estudiante, especialización, modalidad, título a obtener y tema)

II. ACTIVIDADES CUMPLIDAS (Tomar como referencia el plan y cronograma de actividades)
(Aquí debe detallar su cumplimiento dentro de los plazos establecidos; porcentajes de avance, novedades presentadas o incumplimientos )

III. CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

(Aquí citar las sugerencias, novedades, cambios, ajustes necesarios al plan, etc., y las recomendaciones para que el estudiante sobre la marcha RECTIFIQUE y se acoja a lo sugerido)
Particular que pongo en su conocimiento para los fines pertinentes.

Atentamente,

……………………………
Ec. Julian Rios
Tutor de Monografía o Tesis

INFORME FINAL

Quito, ..… de ……………….. de ………

Sr. Dr. Ing.

VICENTE ROJAS A.

Rector de la Universidad Autónoma de Quito – UNAQ -
En su despacho.-
(Aquí se debe hacer referencia al oficio en el que se designa a Ud. como Tutor de Proyecto, apellidos y nombres del estudiante, especialización, modalidad, título a obtener, tema, fecha de inicio y fecha de finalización del seguimiento)
Luego Ud.  debe especificar:
1) Cumplimiento del plan en su totalidad.
2) Observaciones y sus rectificaciones dadas.
3) Compendio final de todo el desarrollo planteado.

4) Cumplimiento de los fines y objetivos de la monografía o tesis.
5) Recomendar si amerita o no que pase a la impresión final de 1 (monografía)  ó 3 (tesis) ejemplares del documento empastado y para su posterior evaluación por la terna designada por las autoridades )NO OLVIDE FIRMAR EL DOCUMENTO EMPASTADO DEL ESTUDIANTE. VERIFICAR ORTOGRAFÍA Y SINTAXIS. INDICAR No. TOTAL DE PÁGINAS DEL DOCUMENTO Y QUE ANEXOS INCLUYE (REVISTA, FOLLETO, CD, MANUAL, ETC.)
Particular que pongo en su conocimiento para los fines pertinentes.

Atentamente,

………………………..

Ec. Julian Rios
Tutor de Monografía o Tesis

